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KẾ HOẠCH
Tổ chức lễ tổng kết năm học 2015-2016

Căn cứ Quyết định số 3854/QĐ-UBND ngày 06/08 /2015 của Ủy ban nhân dân Thành phố Hồ chí Minh về việc ban hành Kế hoạch thời gian năm học 2015 - 2016 của giáo dục mầm non, giáo dục phổ thông trên địa bàn Thành phố Hồ Chí Minh; 
Văn bản số ……/GDĐT-THCS ngày …… 2016 v/v kế hoạch tổng kết năm học 2015 2016  của Phòng Giáo dục và Đào tạo huyện Củ Chi;
Trường THCS Phú Mỹ Hưng xây dựng kế hoạch tổng kết năm học 2015-2016 như sau:
I. 
MỤC ĐÍCH - YÊU CẦU

· Nhằm đánh giá kết quả thực hiện nhiệm vụ năm học 2015-2016 của tập thể nhà trường.

· Kịp thời khen thưởng động viên thầy cô giáo và học sinh đã có nhiều phấn đấu đạt thành tích tốt trong dạy và học cũng như các phong trào thi đua trong năm học.

II. THỜI GIAN -  ĐỊA ĐIỂM

Lúc 7g30 ngày 25 tháng 5 năm 2016. Tại Hội trường trường THCS Phú Mỹ Hưng.

III. BAN TỔ CHỨC

1) Nguyễn Tú Sơn


Hiệu trưởng

Trưởng ban

2) Võ Thị Hằng


P.Hiệu trưởng     
P.Trưởng ban TT

3) Võ Văn Tính


Tổ trưởng             
Ủy viên

4) Trần Thanh Tường

Tổ trưởng             
Ủy viên

5) Nguyễn Thị Ngọc Dung
Tổ trưởng             
Ủy viên

6) Võ Thị Thanh Thúy

Tổ trưởng             
Ủy viên

7) Trương Thị Khoa

Tổ trưởng             
Ủy viên
8) Lê Thị Thảo Nguyên

TPT             

Ủy viên
IV. ĐẠI BIỂU

1) Đại diện lãnh đạo Phòng GD&ĐT.

2) Ban ngành đoàn thể địa phương.

3) Đại diện các Ấp.

4) Ban chấp hành hội Cha Mẹ Học sinh.

5) Cơ quan kinh tế trên địa bàn .

 6)
Các nhà mạnh thường quân.
6) Ban đại diện và  đại diện cha mẹ HS các lớp
V. PHÂN CÔNG THỰC HIỆN

1) Mời đại biểu

Thầy Khải viết và chuyển thư mời đại biểu (liên hệ Hiệu trưởng).

2) Dẫn chương trình

Thầy Tính : Xây dựng kịch bản và dẫn chương trình lễ
Nghi Thức : 

1. Tuyên bố lý do 

2. Chào cờ 

3. Giới thiệu đại biểu tham dự

Nội dung : 

4. Hiệu trưởng báo cáo tổng kết năm học 2015– 2016.

5. Học sinh phát biểu cảm tưởng .(học sinh lớp 9 Cô Dung chọn học sinh ).

6. Phần Khen thưởng học sinh  :

7. Thông qua quyết định khen thưởng HS năm học 2015–2016. (C.Hằng)

8. Phát thưởng.

Phần phát biểu đại biểu - Bế mạc :

9. Đại diện HCMHS.

10. Đại diện chính quyền địa phương.

11. Lãnh đạo PGD phát biểu

12. HT tiếp thu ý kiến, bế mạc.
3) Văn nghệ chào mừng (3 tiết mục)

Cô Nguyên và Cô Hương phối hợp xây dựng chương trình văn nghệ trình Hiệu trưởng duyệt nội dung, tiết mục. Hướng dẫn học sinh tập luyện, chú ý phong cách diễn; chuẩn bị chu đáo trang phục diễn, nhạc nền, thiết bị phát nhạc,...

4) Sân lễ

a) Yêu cầu:  Phông màng, âm thanh, bục nói bục để chân dung Bác, cờ nước, cờ đảng; bàn ghế dành cho đại biểu và giáo viên (60 chổ), học sinh, khăn trải bàn, bình hoa, treo bảng chủ đề lễ, bàn để phần thưởng, thu dọn sau khi kết thúc lễ.

· Phân công

· Tất cả giáo viên nam, bảo vệ, một số học sinh nam lớp 8, 9 (thầy Tường, Thầy Bình chọn) thực hiện các công việc nêu trên (Thầy Tường - Nhóm trưởng). 

· Lưu ý: Chiều ngày 24/05/2016 hoàn thành che tấm phủ, bàn ghế, trang trí phông sân khấu. Đến lúc 7g00 sáng 25/05/2016 hoàn hoàn tất các việc còn lại, đảm bảo đưa vào hoạt động. 

5) Tiếp tân

a) Yêu cầu: Hướng dẫn khách ngồi vào vị trí qui định, mời nước

b) Phân công: Thúy, Long, Dung, Mỹ (Thúy nhóm trưởng)

6) Khen thưởng

a) Yêu cầu: Lập danh sách khen thưởng, ra quyết định, gói phần thưởng, in giấy khen, chuyển phần thưởng ra sân lễ, sắp xếp và chuyển phần thưởng để phát, sắp xếp học sinh đứng theo đúng vị trí, cho học sinh ký tên vào danh sách, 2 khay chuyển phần thưởng.

b) Phân công: 
· Thầy Trung hổ trợ lập danh sách khen thưởng giáo viên trình ký (cùng thầy Tăng in giấy khen), 
· Thầy An lập danh sách khen thưởng học sinh In giấy khen.
·  GVCN cho học sinh nhận thưởng ký tên vào danh sách trước. (Sáng ngày 23/05/2016 hoàn thành).

· Hiệu trưởng ban hành Quyết định khen thưởng.

· Cô Khoa tổ chức sắp xếp phần thưởng. Nhờ giáo viên nam chuyển phần thưởng ra sân lễ, sắp sếp phần thưởng theo đúng thứ tự hạng thưởng.

· Khoa, Nương, Dung, Tăng: sắp xếp phần thưởng lên khay, chuyển cho đại biểu phát.

· Hoài, Thùy, Hân: Chuyển phần thưởng lên sân khấu để đại biểu phát thưởng.

· Trung, Tường: Hướng dẫn học sinh đứng đúng vị trí để nhận thưởng.

· Khải, Liên, Bình tập trung học sinh, GVCN còn lại giữ trật tự học sinh.

· Cô Sáu – Cô Loan Em : chuẩn bị tiền phát thưởng.

7) Bảo vệ

Gìn giữ trật tự trong và trước cổng trường, cảnh giác người lạ mặt tập trung trước cổng trường, đảm bảo an toàn cho giáo viên và học sinh. Kịp thời báo cáo Hiệu trưởng, Công an xã khi nghi ngờ sẽ xảy ra mất trật tự, mất an toàn và xử lý tình huống vụ việc.

        Giữ xe: nhờ bộ phận căn tin (Có chi bồi dưỡng)

8) Phục vụ, vệ sinh
· Cô Kim Chi: Mua nước suối, pha chế nước trà; làm vệ sinh khu vực qui định ( chuẩn bị khăn bàn, bình hoa, khay đựng quà…).

· Cô Liễu làm vệ sinh khu vực qui định.
* Lưu ý: 


- Giáo viên mặc lễ phục nghiêm túc.

-  Có mặt tại trường đúng 6 giờ 30 ngày 25/05/2016.

Trên đây là kế hoạch tổ chức tổng kết năm học 2015–2016, các thành viên trong Ban tổ chức chịu trách nhiệm kiểm tra đôn đốc thức hiện. Trong quá trình thực hiện nếu có vấn đề gì vướng mắc thì báo cáo Trưởng ban xin ý kiến chỉ đạo thực hiện. Đề nghị toàn thể CB – GV - CNV nghiêm túc, linh hoạt thực hiện để buổi lễ tổng kết thành công tốt đẹp./.

	Nơi nhận :  
- BTC (để thực hiện);
- Lưu VT.
	HIỆU TRƯỞNG
Nguyễn Tú Sơn
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